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I. 3arajbHi 0JI0’KeHHA
1.1. Tlopsimoxk mTOroJKEHHS Ta 3aTBEP/HKCHHS BHYTPIIIHIX HOPMATUBHUX
TOKyMeHTIB (mani - Ilopsimok), 1o perinamMeHTyroTh AisUIbHICTH JIHIMPOBCHKOIO
TPAHCTIOPTHO-EKOHOMIYHOTO (HaxoBOTO KONEemKy (maimi — DaxoBOro KOJIEIKY)
po3pobieHo BigmoBigHO 10 3akoHiB Ykpainu «IIpo ocBity», «IIpo daxoBy
nepeBUIlly OCBITY», «IIpo MOBHY 3arajabHy CEpPeAHIO OCBITY», IHIIMX 3aKOHIB Ta
MPUHHATUX 10 HUX HOPMAaTUBHO-TIPABOBUX aKTiB, CT. 64 ['0criogapchKoro Koaekcy
VYkpainu, Craryty @axoBOro KOJEIKY.
1.2. Tlopsamox BHW3Ha4Yae NPOLEAYPY Ta BCTAHOBIIOE €IMHUX BUMOT IIOIO
pO3pOOJIECHHS, TMOTO/JKEHHS, 3aTBEPIPKEHHS Ta NEeperisgy  BHYTPIIIHIX
HOPMATUBHUX JOKYMEHTIB [[HITPOBCHKOIO TPAHCIIOPTHO-EKOHOMIYHOTO (PaxoBOTO
KOJICIIKY.
1.3. BHyTpimHIMA HOPMATHUBHUMHU JIOKYMEHTAMH Yy KOJEKI €: TOJIOKEHHS,
MOPSJIKY, TPaBUIIA, THCTPYKIIi, Tpadiku TOIIO, SIKI PErIaMEHTYIOTh Ta HOPMYIOTh
JUSTIBHICT KOJIEKY. BOHM NMOCTYymHI BCIM yYacHHMKaM OCBITHBOTO IMPOIIECY,
IpaliBHAKaM Ta BCIM CTeHXojaepaM 1 pO3MILIIOIThCS Ha cailti daxoBoro
KOJIEJUKY.
1.4. JisnbpHICTD KOXKHOTO CTPYKTYPHOTO HMiAPO3/ily, 0 pyHKLiIOHY€E y DaxoBoMy
KOJIE/IXK1, MA€ perjaMeHTyBaTHUCS.
1.5. IlososkeHHs - 1€ BHYTPILIHI HOPMATUBHUN TOKYMEHT, 10 MA€ y3arajibHEHUN
XapakTep 1 BU3HAYaIbHI (DYHKIII1, € 3B€ICHHSIM HOPM, 1110 B 000B A3KOBOMY MOPSJIKY
NOBUHHI OyTH B3a€MOIOB SI3aHUMU Ta BHUKOPUCTOBYETHCS [JIs BHU3HAYCHHS
opranizanii aisuibHOCTI daxoBoro KoJiemKy Ta MOro CTPYKTYPHHUX MIIPO3ILIiB,
nopsAKy ix ¢gopmyBaHHA, QYHKIIH, MpaB Ta 00OB’sA3KIB. BiH MOIUpIOEThCS Ha
BEJIMKY KUJIbKICTh MPAIIBHUKIB 1 37100yBaviB OCBITH 1 Ma€ IMIIEpaTUBHUHN XapaKTep.
[TonoxxeHHsT PO3POOJSAIOTHCS HAa TIACTaBl THIOBUX IIOJIOKEHb 3aTBEPKCHHX
MiHicTepCTBOM OCBITH Ha HayKH YKpaiHU, MalOTh NMPIOPUTETHUHN XapakTep, Ha iX
OCHOBI1 pO3pOOJIAIOTHCS MOCA0BI IHCTPYKITT, TOPAIKH, TPadiku, TOIIO.
1.6. ITopsinoxk siBnsie COO0I0 TOKYMEHT TPETHOTO piBHI. OCHOBHUM HOT0O 3aBIaHHAM
€ BU3HAUEHHS alNroOpUTMy [ii ycepeauHi mMmeBHOro mpouecy. Lleit mokymeHT
BCTaHOBIIIOE 0COONMMBOCTI 1 crmenudiky pi3HUX poOOYMX TMPOLECIB, SKI €
XapaKTEPHUMH JIJIS JiSUTBHOCTI KOJICIDKY.
1.7. THcTpykuis — HOPMATUBHO-YNPABIIHCHKUN JOKYMEHT, SIKHUH MICTUTh
CYKYHHICTh HOPM 1 MPaBUJI, IO PErJIaMEHTYIOTh KOHKPETHUN HAnpsIM JisUIbHOCTI,
MOPSIZIOK TMPOBEJICHHS pPoOIT, crmocoOM peaiizaliii 3aBiaHb, SIKI CTOSTh IEpe.
MOCaJ0BOI0 0COO0O0I0 Ta BIAMOBIIAJIBHICTh 3a 1X HeIOTpuUMaHHs. HaiiBaxxiusiiie
3aBAAHHS 1HCTPYKILII — KOHKPETH3yBaTH Yy3arajbHEHI HOPMH, pO3’SCHUTHU
MpaIiBHUKOBI MpaBuja MOBEAIHKM B IITaTHIN 1 TO3amTaTHIN cuTyarlii. [HCTpyKIii
Ha BigMiHy Bif [lomoskeHb Mae OLIbIN MPUKIATHUN XapaKTep, PO3POOJISIOTHCS
BIIMOB1AHO /10 BUMOT [10105KeHb 1 HE TOBUHHI 1M CyIIEPEUHTH.

I1. 3aranbHi BUMOI'M /10 CTBOPEHHS HOPMATUBHUX JIOKYMEHTIB
2.1. JloTpuMaHHS BUMOT 1 PEKOMEHJALINi MO0 PO3pPOOJICHHS Ta 3aTBEPIKECHHS
HOPMAaTHUBHUX JOKYMEHTIB, BCTaHOBIEeHUX UM [lopsakom, € 00OB’SI3KOBUM st
BCIX IpaliBHUKIB Pax0BOro KOJEIKY.



2.2. BiamoBiganpHICTh 3a SIKICTh MIATOTOBKH Ta O(OpPMIICHHS JOKYMEHTIB Ha
HAJIE)KHOMY PiBHI, a TAKOXK 32 30€pEXKEHICTh CITY’KOOBUX JIOKYMEHTIB Ta iH(opMaIiii,
Ky BOHU MICTSTh, BTPAaTy 1 HECAaHKIIIOHOBAHE 3HULIEHHS JOKYMEHTIB, OPYIIECHHS
MIPaBUJI KOPUCTYBAHHS JOKYMEHTAMHU HECE KEPIBHUK KOJICIKY.

2.3. Opraxizauis AUIOBOACTBA 1 KOHTPOJb 3a CBOEYACHUM PO3IJIAIOM Ta
IPOXO/PKEHHSAM  HOPMAaTMBHMX  JIOKYMEHTIB Yy  KOJEIKI  3A1HCHIOIOTHCS
BIIMOBIAAILHOIO 0C00010 (0c0o0amu), sika MPU3HAYAETHCS KEPIBHUKOM KOJEIKY.
O6o0B’s13kM Takoi ocobu (0ci0) 000B’SI3KOBO 3a3HAYAIOTHCS B iXHIX MOCAJOBHX
THCTPYKIIISIX.

2.4. Tekct HOPMATUBHOTO JOKYMEHTa TOBUHEH OYTH 4YITKHM, KOHKPETHUM,
JAKOHIYHHMM, 1H(QOPMATHUBHUM Ta BIANOBiAATH opdorpadiuHuM, JIEKCUYHUM,
MOPGOIOTIYHUM, CHHTAKCUYHUM, CTHIIICTUYHUM, MYHKTYaIlliHUM HOpMaM. [1i1 gac
CKJIaJIaHHSI JIOKYMEHTIB BXKHMBA€THCS NUIOBUU CTWIb, JJISl SKOTO XapaKTepHUU
HEWTpaJbHUM TOH BHKJIAJACHHSA, I11030aBIeHUN 0Opa3HOCTI, EMOIIIMHOCTI Ta
1HUBITyIbHUX aBTOPCHKUX pUC. ODOpPMITIOETHCS Y BUTIISIIL CYIIIBHOTO 3B’ I3HOTO
TEeKCTy a00 Tabnuill, a00 NUIAXOM MOEAHAHHS LIUX (OpM.

2.5. TekcT MOKyMEHTa IOBHHEH CTOCYBATHUCS TOTO MUTAHHS, siIke C(HOPMYIIbOBaHE B
3aroJIOBKY JI0 TEKCTY, YITKO BioOpakaTu MPUUMHY ¥ METy CTBOPCHHSI IOKYMEHTA.
2.6. TekCTM HOPMATHUBHUX JOKYMEHTIB, K MPABUJIO, MOAUISAIOTHCS HA PO3JLIH,
H1ApO3AUTH, MyHKTH, MIAMYHKTUA. PO3UTM HyMEpyIOThCS PUMCBKUMH Iudpamu, a
TaKOX B OKPEMHX BHUIIAJKaX BOHU MOXYTh MOAUIATHACS Ha TJIaBH. [[yHKTH B TEKCTI
HYMEPYIOThCS apaOChKUMU LU paMH 3 KPAMKOIO.

2.7. OdopmileHHST HOPMATUBHUX JOKYMEHTIB 3JIIMCHIOETHCS y BIJAMOBIAHOCTI 10
BUMOT [HCTpYKIIii 3 MIJIOBOACTBA KOJEIKY, TUTYJIbHOI CTOPIHKU - BIJMOBIAHO 0
3pa3ka nojaanoro B Jloxarky 1.

2.8. IIpoexT HOPMATUBHUX JOKYMEHTIB Ta PO3TJISHYTI 1 3aTBEPKEHI IOKYMEHTH
MIJMHACY€E TTocagoBa ocoba, BiANMOBiIaIbHA 3a iX MIATOTOBKY. [Ipw cTBOpeHHI
JOKYMEHTIB MIJIMUCYEThCSI OAWH TPUMIPHUK JIOKYMEHTA, SIKMM € OPHUTIHAJIOM.
JIOKyMEHTH, CKJIaJIeH] KOMICI€I0, TAMUCYIOTh TOJ0Ba KOMICIi 1 BC1 YWIEHH KOMICII.

I11. 3aTBepaKeHHSI HOPMATHBHHUX JOKYMEHTIB

3.1. TlpoekTn HOPMATUBHUX JTOKYMEHTIB CKJIQJAlOTh: 3aCTyMHHUKH JUPEKTOPA,
BIAMOBIAHO JO iX (YHKIIOHAIBHUX OOOB’SI3KIB, KEPIBHUKHU  BIJAMOBITHUX
CTPYKTYPHHUX TMiIPO3/1IiB, METOAMCTH a0O0 1HIII MPAIIBHUKKA 32 JIOPYUYCHHSIM
mupekTopa PaxoBOro KoJeIKy.

3.2. IlpoexT HOPMATUBHHUX JOKYMEHTIB PO3MIIIYIOTHCS Ha CAaMTI KOJEIKY Ha
cropinil «Ilybmiune o0OTroBOpeHHs», TPO MO YCIM 3alliKaBJIEHUM o0co0aM
JIOBOJAUTHLCS 110 BijloMa. TepMiH OOTOBOpPEHHS - 1 MICSIlb 3 MOMEHTY PO3MIIIEHHS
NPOEKTY JOKyMeHTa. [Ipomosuinii, 3ayBa’keHHS HAJAIOTHCS IMpaIliBHUKAMHU,
3100yBavYaMu OCBITH KOJIEKY BIAMOBIJAIBHIN 0c001 32 MATOTOBKY HOPMATUBHOTO
JOKYMEHTA.

3.3. Ilicns 3aBepiIeHHs TEPMIHY ITyOJIIYHOTO OOTOBOPEHHS, JOKYMEHT BUHOCUTBCS
Ha 3acigaHHs Ilemaroriunoi pagu PaxoBOro KOJEMKY sl 0OroBopeHHs. Xij
OOTOBOpEHHSI Ta TOJIOCYBaHHS 3a MPUHHATTS NOKyMEHTa a0o HOro miIxiJeHHs
(biKcyeTbCa y MPOTOKOJI 3acimaHHs. Po3risnytuil ta cxBaneHuil IlemarorigHoro



panoro PaxoBOro KOJEMIXKY JTOKYMEHT BBOIMUTHCS B [0 HAKa30M JAUPEKTOpPA
Koseky. [IpoTarom THXKHS 3 MOMEHTY BBEJIEHHS B JIII0 CKaHKOIIi HOPMATUBHOI'O
JOKYMEHTY PO3MILIY€ThCS Ha CalT1 KoJeaKy Ha cTopiii «ITybmiuna iHpopMariis.
3.4. Tlepernan HOPMAaTHBHUX TOKYMEHTIB NMPOBOAMUTHCA B CTPOKH, MepeadayeHi
HOPMATHBHO- IPAaBOBUMHM aKTaMHU, HA OCHOBI SIKHX 1X pO3p0O0JIeHO, ajie HE PIJIIIE HIXK
OJIH pa3 Ha 5 poKiB a00 y pasi moTpeOu.

3aCTymHUK TUPEKTOpa 3 HAaBYAIbHOT pOOOTH Hanis YJIACEBUY



Honarox 1
MIHICTEPCTBO OCBITU I HAYKU YKPATHU

JTHITTPOBCHKUI TPAHCIIOPTHO-EKOHOMIYHUI ®AXOBUI KOJIEK

3ATBEP/I>’KEHO
IeAaroriqHoO0 Paoro
ITporokoi Ne BIX

["os10Ba mearoriaHoi pajau
Bagum JIAILIKO

Iopsaa0oK MOroXKEeHHS TAa 3aTBEePAKEHHA BHYTPILIHIX
HOPMATHBHHUX JJOKYMEHTIB, 10 PErJIAMEHTYIOTh MiSlJIbHICTH
JIHIPOBCHKOI0 TPAHCMOPTHO-€KOHOMIYHOT0 (PAX0BOI0
KOJICHAKY

BBeneHo B air0 Haka3zoM
Ne BIJ 202

JHimpo
2024



	ДНІПРОВСЬКИЙ ТРАНСПОРТНО-ЕКОНОМІЧНИЙ ФАХОВИЙ КОЛЕДЖ
	Порядок погодження та затвердження внутрішніх нормативних документів, що регламентують діяльність Дніпровського транспортно-економічного фахового коледжу
	ДНІПРОВСЬКИЙ ТРАНСПОРТНО-ЕКОНОМІЧНИЙ ФАХОВИЙ КОЛЕДЖ
	Порядок погодження та затвердження внутрішніх нормативних документів, що регламентують діяльність Дніпровського транспортно-економічного фахового коледжу

