
[image: image1.png]



Міністерство освіти і науки, молоді та спорту України
ДЕРЖАВНИЙ ВИЩИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

“ДНІПРОПЕТРОВСЬКИЙ ТРАНСПОРТНО-ЕКОНОМІЧНИЙ КОЛЕДЖ”









ЗАТВЕРДЖУЮ









Директор коледжу
                                                                                   ____________Л.М.Таберко









«____»__________ 201_ р.

Перспективний план 

роботи бібліотеки на 2013-2017 н.р.
2012
       Перспективний план роботи бібліотеки коледжу  складається на п’ять років  і передбачає основні напрямки діяльності бібліотеки, масові заходи, розраховані на триваліший термін.  Під час роботи перспективні плани уточняються  і вдосконалюються на основі досвіду і результатів виконання річних планів.
   Завдання та напрямки роботи бібліотеки у 2013 -2017 р.
       Потреба в повноціному інформаційному забезпеченні учбових процесів є одним з найважливіших завдань діяльності бібліотеки. Виходячи з пріоритетного  завдання коледжу щодо учбово-методичного забезпечення студентів, вона покликана гарантувати інформаційно-бібліотечне обслуговування  всіх напрямів навчального процесу. Реалізація основних завдань бібліотеки як інформаційного центру здійснюватиметься шляхом, активізації бібліотечного інформатичного обслуговування, створення власних інформаційних продуктів, поповнення фонду новими надходженнями, популяризації  бібліографічних знань, перетворення бібліотеки у центр освіти, духовності.
     Обслуговування читачів.
1. Організація інформаційної  діяльності зі  спрамування національного самоусвідомлення і духовного становлення студентів користувачів бібліотеки.

2. Планується провести щорічну обов'язкову  перереєстрацію користувачів та роботу з ліквідації заборгованості. Робота з користувачами  бібліотеки підлягатиме  обов'язковому   і систематичному  обліку. До запланованих заходів належать:
- ведення щоденника бібліотеки  для обліку показників роботи кількості нових читачів, відвідувань, загальної та учбових книговидач.


Навчально-інформаційний центр бібліотеки має вісім комп`ютерів. 

Проводяться консультації читачів щодо користування  електронним каталогом  учбової літератури, пошуковою системою баз  даних, бібліотечної програми 
E- Lib (у продовж року).


Формування бібліотечного ресурсу: комплектування, організація, використання та збереження бібліотечного фонду. Забезпечення учбової, методичної, довідкової літературою, як основне завдання бібліотеки коледжу, здійснюватиметься за умови повноцінного бібліотечного обслуговування. Процес комплектування, використання та збереження бібліотечного ресурсу включатиме врахування читацьких запитів, здійснення переплати періодичних видань, отримання та облік літератури. Отже 2012-2017 роках бібліотека продовжуватиме роботу з організації фонду. З цієї метою передбачено наступне:

1. забезпечувати комплектування бібліотеки на всіх можливих видах носіїв інформації

2. щоквартально перевіряти розстановку фонду  відповідно до ББК та авторському знаку (протягом року)
Постійні заходи на 2013-2017 р.
- санітарний день (останній робочий день кожного місяця) 

- щоденний статистичний облік роботи

- облік, технічне оброблення та розміщення нових надходжень навчальної літератури.

- інформаційно-бібліографічний супровід педагогічної та методичної рад, предметних тижнів, декад, місячників (згідно з планом роботи нашого коледжу).

- участь у роботі нарад завідувачів бібліотек.

- участь у роботі міського методичного об’єднання бібліотекарів.

- курсова перепідготовка (один раз на 5 років)

- вивчення складу бібліотечного фонду, аналіз його використання

- перевірка (інвентаризація) основного бібліотечного фонду (один раз на 5 років)

- організація роботи комісії з питань формування бібліотечного  фонду навчального закладу(ДТрЕК) (протягом 5 років).
	Місяць року
	Зміст роботи

	Вересень
	Участь у проведенні серпневої наради бібліотекарів коледжу.

- Завершальний етап укладання плану роботи бібліотеки на новий навчальний рік; узгодження з річним  планом роботи коледжу, з планом виховної роботи (щорічно)

- Аналіз забезпечення навчальними програмами підручниками та навчальними посібниками  учнів ВНЗ І-ІІ р. на 2013-2017 н.р. Підготовка відповідальної інформації.

- Облік, технічне оброблення та розміщення нових надходжень навчальної літератури.

- Участь у засіданні педагогічної ради за підсумками діяльності минулого навчального року та постановки завдань на наступний навчальний рік. 

- Затвердження плану роботи бібліотеки коледжу
- Укладання проекту графіка видачі підручників (щорічно)

- Видача підручників студентам, педагогам, оформлення відповідних облікових документів згідно із затвердженим графіком.

- Виступ на загальних  батьківських зборах з питань забезпечення студентів підручниками та навчальними посібниками, вимог до їх використання та збереження. 

- Розроблення комплексу заходів на відзначення Всеукраїнського для бібліотек.

- Інформаційно-бібліографічних супровід календарних знаменних дат: 

 * Міжнародний день письменності (грамотності) (8)

*  Міжнародний день пам'яті жертв фашизму (9)

* День фізичної культури і спорту (2-ї субота)

* Міжнародний день миру (21) 

* Всесвітній день туризму (27)

* Всеукраїнський день бібліотек (30)

 

	Жовтень 
	- Оформлення переплати періодичних видань на І півріччя наступного календарного року.

- Інформаційно -  бібліографічний супровід календарних дат.

* Міжнародний день музики (1) 

* Міжнародний день боротьби проти насилля (2) 

* Всесвітній день вчителів (5)

* День українського козацтва (14)

* День визволення України від фашистських загарбників (1944) (28) 

	Листопад 
	- Аналітична діяльність бібліотеки (вивчення якісного складу фонду )

- Інформаційно -бібліографічний супровід 

- Інформаційно- бібліографічний супровід календарних дат : 

- День Української письменності та мови (9)

- День пам’яті жертв голодомору та політичних репресій ( 4 субота) 

- Всесвітній день інформації 

- Міжнародний день захисту інформації (30)



	Грудень


	* Вивчення стану збереження підручників, підготовка аналітичної довідки та проекту наказу за його результатами.

* Робота з читацькими формулярами з метою  виявлення заборгованості, укладання списків боржників.

* Укладання бюлетеня нових надходжень за І півріччя н.р.

* Інформаційно-бібліографічний супровід календарних дат.

- Всесвітній день боротьби зі СНІДОМ (1)

- День боротьби  сил України (6)

- Міжнародній день прав людини (10)

- День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на      Чорнобильській АЕС (4)

- День святого Миколая Чудотворця (19)



	Січень
	* Підготовка звіту за формою № 80-а-РВК “Зведена звітність державних, публічних та інших бібліотек ” для відділу культури.

* Підготовка звіту про надходження літератури, одержаної за державним замовленням 2013-2017 р.

* Актування надходжень періодичних видань за ІІ півріччя календарного року (що річно)

* Звірка даних сумарного обліку бібліотечного фонду з даними бухгалтерського  обліку (що річно)

* Інформаційно-бібліографічний супровід календарних дат:

- Новорічні та Різдвяні свята 

- День Соборності України (22)

- Міжнародний день пам'яті Голокосту (27)

- День пам’яті Героїв Крут (29)



	Лютий


	* Аналітична  діяльність бібліотек (вивчення фонду, моніторинг читацької активності, виявлення заборгованості тощо)

* Інформаційно-бібліографічний супровід календарних дат6

- День Святого Валентина (14)

- Всесвітній день соціальної справедливості (20)

- Міжнародній день рідної мови (21)

- День захисника Вітчизни (23)

	Березень


	* Робота з електронним каталогом (протягом року)

* Інформаційно-бібліографічний супровід календарних дат:

- Міжнародний жіночий день (8)

(Виставка, масові заходи)

- Шевченківський тиждень (виставки, масові заходи)

- Всесвітній день поезії (21)

- Міжнародній день театру (27)

	Квітень 


	* Інформаційно-бібліографічний супровід підготовки до екзаменів.

* Вивчення стану збереження підручників, підготовка аналітичної  довідки та проекту наказу за його результатами

* Інформаційно-бібліографічний супровід календарних дат:

- Міжнародній день птахів (1)

(фотовиставка студентів)

- День сміху (1) 

- Всесвітній  день авіації і космонавтики (12) (виставка, презентація)

- Міжнародній день пам'яті жертв радіаційних аварій та катастроф. День чорнобильської трагедії (26) 

	Травень


	* Щорічна інвентаризація бібліотечних фондів навчальної літератури.

* Підготовка до організаційного повернення підручників до бібліотеки; складання та затвердження графіка, підготовка книгосховищ, перевірка стану збереження навчальної літератури.

* Приймання підручників до бібліотеки

* Аналіз забезпечення підручниками студентів коледжу на наступний навчальний рік.

* Оформлення переплати періодичних видань на ІІ півріччя календарного року.

* План роботи бібліотеки на новий навчальний рік

* Інформаційно-бібліографічний супровід підготовки до дипломного проекту (куточок дипломника)

Дні спеціаліста

* Інформаційно-бібліографічний супровід календарних дат:

- День пам'яті та примирення, присвячений пам'яті жертв Другої Світової війни (8-9)

- День перемоги (9)

- День матері (2-га неділя)

- День слов'янської  письменності та культури

- Всесвітній день без тютюну (31)

	Червень
	* організація підсумкового засідання комісії з формування бібліотечних фондів (за результатами інвентаризації)

* Підготовка підсумкового акта про інвентаризацію бібліотечного фонду навчальної літератури

* Документальне оформлення  списання вилучених із бібліотечного фонду непридатних для подальшого використання навчальних видань.

* Документальне оформлення  списання з бібліотечного фонду документів, втрачених читачами, зношених та пошкоджених видань.

* Підготовка статистичного звіту про наявні бібліотечні фонди навчальної літератури та показники забезпечення нею, дані про резерв і потребу підручників на наступний навчальний рік.

* Аналіз діяльності бібліотеки за навчальний рік. Підготовка цифрового та текстового звітів про роботу бібліотеки.

* Робота з читацькими формулярами з метою вивчення заборгованості, укладання списків боржників.

* Інформаційно-бібліографічний  супровід  календарних дат: 

- Міжнародний день захисту дітей (1)

- День Скорботи і вшанування пам'яті жертв війни в Україні (22)

- День Конституції України (28)




Масові заходи:
 А) проведення заходів, пов’язаних з пам’ятними датами:

* читання вголос, обговорення книг;

*конкурси, вікторини, літературні свята, зустрічі;

* тематичні тижні, тиждень спеціаліста.

Б) комплексні заходи; місячники, декади, тижні.


Книжкові виставки. Оформлення стендів. Виготовлення плакатів. 
Обслуговування викладачів
1. Інформування викладачів про нові надходження літератури (за спеціальностями)

2. Складання списків літератури викладачам - предметникам.

3. Допомога у проведенні виховних заходів.

Заходи щодо обладнання бібліотеки коледжу.
1. Ремонт приміщення бібліотеки другого корпусу.
2. Придбання формулярів, каталожних карток, журналів.

3. Ремонт стільців, столів.
4. Заміна комп’ютерів (які морально застаріли), у навчально-інформаційному центрі.
Підвищення кваліфікації

1. Проходження  курсів (Воб`яченко Л.В., Зоткіна Т.І., Цибульська А.В., Клименко Т.І.-1 раз на 5 років)

2. Ведення зошита і самоосвіта.

3. Участь у роботі семінарів.

4. Участь у фахових конкурсах бібліотек ВНЗ І-ІІ рівня акредитації.

Завідуюча  бібліотекою                                   Н. Р.  Гаврілюк                                                                                
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